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PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 03/2018
EDITAL DE CARTA CONVITE N.º 01/2018
1 - PREÂMBULO

O MUNICÍPIO DE ATALANTA, com sede na Avenida XV de Novembro, 1030 – Centro, inscrito no CNPJ sob n.º 83.102.616/0001-09, através da Comissão Permanente de Licitação e do Prefeito do Município o Senhor JUAREZ MIGUEL RODERMEL, e de conformidade com a lei n° 8.666/93 e alterações posteriores, Lei n. 123/2006 e 147/2014 e demais legislação aplicáveis, informa aos convidados e aos demais interessados, nos termos do artigo 22 parágrafo 3º da lei 8.666/93, que fará realizar licitação na modalidade de convite no dia 15/03/2017, às 10:00 horas marcados no relógio do Departamento de Administração - Licitação, na Prefeitura Municipal, com sede na Avenida XV de Novembro, 1030 - Centro, município de Atalanta, sendo a presente licitação tipo MENOR PREÇO.

Não serão aceitas propostas fora do horário previsto.

Encerramento para entrega dos Envelopes será no dia 15/03/2018 às 10:00 horas.
Data e Hora de Abertura: 15/03/2018 às 10:00 horas
2 - OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA REALIZAÇÃO DE SUPORTE TÉCNICO E APOIO ADMINISTRATIVO, ATRAVÉS DE APOIO TÉCNICO ESPECIALIZADO NA OPERACIONALIZAÇÃO DOS SISTEMAS DE INFORMÁTICA NA ÁREA DE PLANEJAMENTO EM SEUS VÁRIOS MÓDULOS, PRINCIPALMENTE NO GERENCIAMENTO DOS PROGRAMAS DIRECIONADOS A EXECUÇÃO DOS CONVÊNIOS, UTILIZADOS NA PREFEITURA MUNICIPAL DE ATALANTA, ALÉM DO ACOMPANHAMENTO E ORIENTAÇÃO ESCRITA E VERBAL NAS ÁREAS DE PLANEJAMENTO, PRESTAÇÃO DE CONTAS DE TERMO DE COMPROMISSO/CONVÊNIOS/OPERAÇÃO DE CRÉDITO, EM ESTRITA OBSERVÂNCIA AS ESPECIFICAÇÕES DESTE ANEXO I.
Validade da Proposta: 30 (trinta) dias.

Local de Entrega: SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO.

Condições de Pagamento: O pagamento pelos serviços prestados será efetuado mensalmente até dia 10 do mês subsequente. 

2.1.1) Habilitação Jurídica:

a) Registro Comercial, no caso de Empresa Individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores;

c) Inscrição do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de posse da diretoria em exercício.  

2.1.2) Regularidade Fiscal:

a) Prova do Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda - CNPJ;

b) Certidão Negativa ou comprobatória de regularidade com a Fazenda Federal (Tributos e Contribuições Federais e Dívida Ativa da União), Estadual e Municipal, sendo a última do domicílio ou sede do licitante;

c) Certidão Negativa ou comprobatória de regularidade com a Seguridade Social – INSS (UNIFICADA COM A FEDERAL);

d) Certidão Negativa ou comprobatória de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço – FGTS;

e) Certidão Negativa de Débitos Trabalhista.
f) Apresentar os documentos exigidos no Termo de Referência nos itens 6.1 ao 6.3.
2.1.3) Os documentos constantes dos itens 2.1.1(dois ponto um ponto um) a 2.1.3 (dois ponto um ponto três) deverão ser apresentados em original, ou cópia autenticada por tabelião ou por servidor do Município licitado.

2.1.4) Serão considerados inabilitados os licitantes que deixarem de cumprir qualquer um dos requisitos exigidos para a habilitação. 

3) DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES:

3.1) Os envelopes serão recebidos pela Comissão de Licitação no dia, hora e local mencionados no preâmbulo, contendo os documentos abaixo relacionados, sem entrelinhas, emendas ou rasuras, em 02 (dois) envelopes distintos, fechados, contendo, na sua parte externa e fronteira, a seguinte inscrição: 

AO

MUNICÍPIO DE ATALANTA-SC

EDITAL DE CARTA CONVITE N.º 01/2018
ENVELOPE N° 01 – HABILITAÇÃO

PROPONENTE (NOME COMPLETO DA EMPRESA)

_______________________________________________________________

AO

MUNICÍPIO DE ATALANTA –SC

EDITAL DE CARTA CONVITE N.º 01/2018
ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA FINANCEIRA

PROPONENTE (NOME COMPLETO DA EMPRESA)
3.2) O envelope n° 01 - DA HABILITAÇÃO - deverá conter:

a) Se o proponente for representado por procurador, deverá juntar procuração com poderes para decidir a respeito dos atos constantes da presente licitação.

b) Documentação completa relacionada no Item 2 (dois) DA HABILITAÇÃO.

3.3) O envelope n° 02 - DA PROPOSTA FINANCEIRA - deverá conter:

3.2.1) A proposta financeira, sem entrelinhas, rasuras ou emendas, em moeda corrente nacional;

3.2.2) Data e assinatura do proponente ou seus procurador (es) constituído (s) para este fim.

3.2.3) A empresa deverá fazer a cotação dos itens, de acordo com o Anexo I do presente edital, sujeito a desclassificação caso não faça.

4) DO JULGAMENTO:

4.1) O julgamento será realizado pela Comissão Julgadora, levando em consideração o menor preço POR ITEM.
4.2) Esta licitação será processada e julgada com observância do previsto nos artigos 43 e 44, seus incisos e parágrafos da Lei n° 8.666/93.

4.3) Em caso de empate entre duas ou mais propostas será utilizado o sorteio, em ato público, com a convocação prévia de todos os licitantes, nos termos do § 2° do art. 45 da Lei n° 8.666/93 e posteriores alterações.

4.4) Será desclassificada a empresa cuja proposta:

4.4.1) Serão desclassificadas as propostas, por serem consideradas excessivas, com preços, considerando com valores acima do máximo permitido, de acordo com o Anexo I.
4.4.2) Contiverem opções alternativas, que divergirem dos termos deste Edital, que forem omissas em pontos essenciais, de modo a ensejar dúvidas ou que se oponham a qualquer dispositivo legal vigente; 

5) DOS RECURSOS:

Em todas as fases da presente licitação serão admitidos e processados recursos, em conformidade com o disposto nos incisos, alíneas e parágrafos do Art. 109 da Lei n° 8.666/93. 

6) DO PAGAMENTO:

6.1). O pagamento será efetuado em até 10 dias após entrega do objeto.

6.2) As despesas decorrentes do presente contrato correrão à conta das dotações orçamentárias especificas constantes nos orçamentos vigentes, que fixa as dotações orçamentária para o Ano de 2018, conforme anexo III do presente edital.

7) DISPOSIÇÕES GERAIS:
7.1) Não serão consideradas as propostas que deixarem de atender quaisquer das disposições do presente edital.

7.2) Em nenhuma hipótese será concedido prazo para a apresentação da documentação e propostas exigidas no Edital e não apresentadas na sessão de recebimento.

7.3) Não serão admitidas, por qualquer motivo, modificações ou substituições das propostas ou quaisquer outros documentos, após o prazo estabelecido neste edital, para o recebimento dos mesmos.

7.4) O Município poderá revogar esta licitação por interesse público, devendo anulá-la por ilegalidade, em despacho fundamentado, sem obrigação de indenizar (art. 49 e parágrafos da Lei Federal n° 8.666/93.

7.5) Esgotados todos os prazos recursais, o adjudicatário vencedor terá o prazo de 02 (dois) dias para assinar o contrato, a contar do recebimento do Termo de Adjudicação, sendo que a recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigação assumida, sujeitando-o a aplicação da pena de multa, no valor correspondente a 10% (dez por cento) do valor do contrato e a suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a Administração pelo prazo de 02 (dois) anos.

7.6) Só terão direito a usar a palavra, rubricar as propostas, apresentar reclamações ou recursos, assinar atas e os contratos, os licitantes ou seus representantes credenciados e os membros da Comissão Julgadora, salvo os casos expressos estipulados na Lei n° 8.666/93.

Obs. Não serão lançados em ata consignações que versarem sobre matéria objeto de recurso próprio, como por exemplo, sobre os documentos de habilitação e proposta financeira (art. 109, inciso I, a e b, da Lei n° 8.666/93).

7.7) A inabilitação do licitante em qualquer das fases importa preclusão do seu direito de participar das fases subsequentes.

7.8) Uma vez iniciada a abertura dos envelopes relativos a documentação, não serão admitidos à licitação os participantes retardatários.

7.9) Fica assegurado ao Poder Executivo Municipal, no interesse do Município, revogar ou anular a presente licitação, devidamente fundamentada, sem que caiba aos licitantes quaisquer direitos de reclamações ou indenizações.

7.10) A empresa adjudicatária fica obrigada a aceitar as supressões e acréscimos que se fizerem necessários, no percentual máximo de 25% (vinte e cinco por cento), conforme prevê o Art. 65, § 1° da Lei n° 8.666/93.

7.11) Demais informações encontram-se detalhadas na minuta do Contrato, que passa a fazer parte deste Edital, para todos os efeitos legais.

7.12) O Edital encontra-se disponível no Centro Administrativo Municipal, Departamento de Licitações, sito na Avenida XV de novembro, 1030 - Centro – Atalanta – SC ou no site do Município www.atalanta.sc.gov.br. Maiores informações poderão ser solicitadas pelo telefone n° (47) 3535-0015 com Jessica Alana dos Santos.

8) ANEXOS AO EDITAL

8.1– Integram o presente edital os seguintes anexos:

a)
Anexo I – TERMO DE REFERÊNCIA;
b) 
Anexo II – PROSPOSTA;
c) 
Anexo III – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA.
Atalanta (SC),  05 de março de 2018.
JUAREZ MIGUEL RODERMEL

Prefeito 

ANEXO I
PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 3/2018
EDITAL DE CARTA CONVITE N.º 1/2018
TERMO DE REFERÊNCIA
1. OBJETO
Contratação de empresa para realização de suporte técnico e apoio administrativo, através de apoio técnico especializado na operacionalização dos sistemas de informática na área de planejamento em seus vários módulos, principalmente no gerenciamento dos programas direcionados a execução dos convênios, utilizados na Prefeitura Municipal de Atalanta, além do acompanhamento e orientação escrita e verbal nas áreas de planejamento, prestação de contas de termo de compromisso/convênios/operação de crédito, em estrita observância as especificações deste anexo I.

 2. DA DESCRIÇÃO DOS ITENS
2.2. Quadro de Quantidades estimativas e Valor Unitário Máximos e Valor Total Máximo Previsto:

	ITEM
	QTD
	UNID
	DESCRIÇÃO
	VALOR UNIT. MÁX.

R$
	VALOR TOTAL MÁX.

R$

	01
	12
	MÊS
	Assessoria e Consultoria Técnica em Projetos
	2.223,00
	26.676,00

	TOTAL GLOBAL PREVISTO R$
	26.676,00

	TOTAL POR EXTENSO: Vinte e cinco mil e duzentos reais.


3. JUSTIFICATIVA
3.3. A administração está voltada para o atendimento do cidadão e aberta ao controle social, desta maneira, passou-se a buscar a construção de uma administração pública através de novos métodos e práticas de gestão, para tanto se faz necessário a elaboração e viabilização de projetos, controle e acompanhamento aos serviços públicos alinhado a novas propostas, onde a secretaria Municipal de Administração tenha foco em resultados e no cidadão. Neste contexto, há a necessidade de contratação dos serviços técnicos especializados de consultoria para atuar na área de planejamento, organização e gerência do sistema de gestão de recursos municipais. E isso implica na reorganização de uma estrutura administrativa e gerencial com participação ativa de recursos humanos qualificados contribuindo para a formação da equipe quanto à execução dos programas e projetos.

 4. ASSESSORIA E CONSULTORIA TÉCNICA DE PROJETOS
4.1. Assessoria na operacionalização de sistemas de gerenciamento de convênios financeiros do Governo Federal, Governo Estadual e instituições bancárias com o Município;

4.2. Assessoramento no cadastramento inicial da proposta até a completa execução do convênio dentro

  do sistema adotado pelo órgão concedente;

4.3. Acompanhamento das Certidões Negativas Municipais;

4.4. Acompanhamento da execução completa do convênio na parte física, tais como: Visita in loco, levantamento fotográfico, elaboração de relatórios de acompanhamento da obra e/ou equipamentos e demais relatórios necessários à prestação de contas parcial e final do convênio, até sua extinção;

4.5. Assessoramento em todo o andamento do convênio, dentro do sistema e fora dele, inclusive auxiliando o Município em relação aos órgãos do Governo Federal e Estadual, Agências de Desenvolvimento Regional, Gerência de Governo da Caixa e Demais Instituições incumbidas do bom e fiel cumprimento do convênio;

4.6. Sistemas que compõe os serviços acima:

SISTEMAS DO GOVERNO FEDERAL

4.7. SICONV;

4.8. SIMEC PAR;

4.9. SIGPC;

4.10. SIGARP;

4.11. SISMOB;

4.12. Sistema do Fundo Nacional da Saúde;

4.13. SISPAC;

4.14. Sistema de Gerenciamento de Financiamentos do BRDE;

4.15. Consulta de Certidões Negativas Municipais;

4.16. Demais sistemas de transferências de recursos do Governo Federal.

SISTEMAS DO GOVERNO ESTADUAL

4.17. SIGEF;

4.18. Sistema de Gerenciamento de Financiamentos do BADESC;

4.19. Consulta de Certidões Negativas Municipais;

4.20. Demais sistemas de transferências de recursos do Governo Estadual.

SISTEMA DE LICENCIAMENTO AMBIENTAL

4.21. SINFAT da FATMA para Licenciamentos.

DEMAIS SISTEMAS DE GERENCIAMENTO DIVERSOS

4.22. Sistema do Corpo de Bombeiros Militar para Licenciamentos;

4.23. Sistema de Gerenciamento de Projetos da AMAVI;

4.24. Demais sistemas que sejam necessários para cadastramento e/ou monitoramento para cumprimento de convênio pelo Município.

5 . DO ACOMPANHAMENTO
5.1. No período de execução das atividades relacionadas serão feitas visitas semanalmente, 01 (uma) vez por semana, por um período de 8 (oito) horas ou quando solicitado, além de respostas e consultas por meio eletrônico e outras formas de tecnologias alcançadas, com assistência técnica e elaboração de documentos por e-mail, por um período de 8 (oito) horas.

5.2. Necessitando a contratante de serviços técnicos da contratada, excedendo o limite semanal de 01 (uma) visita na sede da contratante, conforme previsto no item 5.1 do Anexo I deste Edital, a contratada poderá solicitar visitas excepcionais a contratante, respeitando o limite máximo de 50 anual e o valor de R$ 100,00 (Cem Reais) por cada viagem. Sendo que a execução das atividades, bem como sua assistência técnica, deverão também obedecer o descritivo do item anterior.

6. DA QUALIFICAÇÃO TÉCNICA DA CONTRATADA
6.1. Possuir no seu quadro social permanente, profissional de nível superior, comprovando Inscrição e prova de regularidade financeira junto ao Conselho de Classe Regional da respectiva graduação;

6.2. Currículo vitae do profissional técnico da pessoa jurídica que faz parte do quadro social permanente da pessoa jurídica (anexar diploma de nível superior, especialização, certificados, cursos de treinamento de utilização de sistemas das áreas objeto do futuro contrato, inscrição junto ao Conselho de Classe Profissional, mencionado no subitem “a”. Os documentos anexos ao currículo vitae elencados, deverão ser apresentados em original acompanhado de cópia, para que o (s) servidor (es) designados procedam a autenticação documental oficial da PMA, exceto diplomas e carteiras de registro de profissionais dos órgãos de classe, cujas cópias deverão ser autenticadas por cartório.

6.3. Apresentar no mínimo, 01 (um) de Atestado ou Certidão, fornecido por pessoa jurídica de direito público ou privada, que comprovem ter a proponente executado a qualquer tempo, ou estar prestando serviço compatível com o objeto da licitação, comprovando a boa qualidade do serviço prestado. Os atestados devem conter o nome do órgão contratante, CNPJ, endereço, telefone, nome e cargo do responsável pela expedição.

7. DO PRAZO CONTRATUAL PARA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS
7.1. A empresa contratada deverá executar os serviços a partir da assinatura do contrato, que terá a vigência de 12 (doze) meses, e o mesmo poderá ser prorrogado por iguais e sucessivos períodos, de acordo com o Inciso II do Art. 57 da Lei nº 8.666/93 e posteriores alterações, dada a essencialidade dos serviços e por ser o mesmo de natureza continuada.

8. DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES ENTRE AS PARTES
SÃO OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:

8.1. Prestar os serviços de acordo com as determinações constantes com as normas pré-estabelecidas neste Termo de Referência, bem como no instrumento convocatório;

8.2. Cumprir rigorosamente e responsabilizar-se por todos os serviços relacionados no itens do Termo de Referência, disponibilizando tais informações em tempo hábil para cumprimento dos prazos legais;

8.3. Responder por quaisquer atos e danos causados à Administração e/ou a terceiros, durante a execução dos serviços, quer sejam praticados pela empresa contratante, seus propostos e/ou subcontratados;

8.4. Responsabilizar-se por todas as obrigações tributárias decorrentes desta contratação, tais como: Salários e todas as obrigações tributárias, sociais, previdenciárias, trabalhistas e de acidentes de trabalho e demais encargos decorrentes correlatos aos funcionários envolvidos na prestação dos serviços objeto deste Termo de Referência;

8.5. Manter durante toda a execução do contrato, compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas no Processo Licitatório;

8.6. Aceitar nas mesmas condições contratuais, acréscimos ou supressões que se fizerem ao valor do objeto contratado, dentro dos limites previstos no parágrafo 1º do artigo 65, da Lei nº 8.666/93 e posteriores alterações.

SÃO OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:

8.7. Proporcionar todas as necessidades para que a contratada possa desempenhar seus trabalhos dentro das normas deste Termo de Referência;

8.8. Acompanhar e fiscalizar a prestação dos serviços por parte da CONTRATADA;

8.9. Paralisar ou suspender a qualquer tempo, à execução dos serviços, de forma parcial ou total, sempre que houver descumprimento das normas pré-estabelecidas neste Termo de Referência e no instrumento contratual;

8.10. Efetuar o pagamento dos serviços contratados na forma e prazo previstos neste Termo de Referência.

9. DOS VALORES ESTIMADO DOS SERVIÇOS
9.1. O valor estimativo e máximo orçado para o presente objeto é de R$ 2.100,00 (Dois Mil e Cem Reais) mensal, incluindo todas as despesas de realização dos serviços a serem controlados, consultas e atividades extras quando necessário deslocamento, alimentação e outras despesas.

10 . DAS CONDIÇÕES DO PAGAMENTO
10.1. O pagamento pelos serviços prestados será efetuado em parcelas mensais no mês subsequente a apuração dos valores mediante a apresentação do relatório do serviço prestado, atestado pelo fiscal de contrato, conforme a proposta apresentada por item, fornecido de acordo com o quantitativo solicitado e efetivamente executado. Subsequente o Setor de Licitações fará a emissão da Autorização de Fornecimento (A.F) e somente com a autorização de fornecimento em mãos o prestador de serviço estará autorizado a emitir a Nota Fiscal Eletrônica e Arquivo XML, constando no corpo da mesma o nº da A.F.

10.2. Os pagamentos serão feitos através de depósito em conta corrente do prestador de serviço, obedecendo a ordem cronológica no setor financeiro

10.3. Constatando-se qualquer incorreção na Nota Fiscal, o prazo para pagamento constante do item acima fluirá a partir da respectiva regularização;

12. DA CARGA HORÁRIA
12.1. A carga horária ficará assim definida: 16 (dezesseis) horas semanais, sendo: 08 (oito) horas semanais na sede da contratante e 08 (oito) horas semanais na sede da contratada e/ou em serviços relacionados ao objeto, devendo nesse período prestar atendimento a contratante a consultas via telefone, fax, e-mail.

13. DISPOSIÇÕES FINAIS
13.1. O conteúdo desde termo deverá ser juntado ao processo de licitação e vinculado ao instrumento convocatório respectivo, bem como a minuta do contrato; outras disposições correlatas poderão ser acrescidas a licitação e ao contrato, para atender exigências legais específicas ou rotinas administrativas.

ANEXO II
PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 3/2018
EDITAL DE CARTA CONVITE N.º 1/2018
PROPOSTA
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ANEXO III
PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 3/2018
EDITAL DE CARTA CONVITE N.º 1/2018
DOTAÇÕES
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